[bookmark: _GoBack]数学学院教职工出行备案、审批表
	姓  名
	
	手机号码
	

	离徐日期
	
	返徐日期
	

	目的地
详细地址
	

	出行原因
	

	出行期间教学任务情况
	

	交通方式
	离徐
	返徐

	火车（车次、座位）
	
	

	飞机（航班号、座位）
	
	

	汽车（说明公共交通或自驾）
	
	

	其他（请说明情况）
	
	

	出行人
承诺
	本人已了解学校和学院有关请假、出勤等方面的管理规定，出行期间做好个人安全管理，按期返徐并办理销假手续。
出行人签字： 
年   月  日

	系（中心、办公室）意见
	（请注明是否同意）
 
签字： 
年   月   日

	学院意见
	

签字：
年   月   日



